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ات اب خ ت راراتان اتق ض وي ف رت اري ق ر وت محاض

رارك khaier.comق

ة ي رون لكت ت والحوكمة الإ صوي الت

ق ثّ تٌ مو صو

ح رارٌ واض وق
ر ماد المحض لى اعت اء إ عض ز الأ هي ج من ت

. صة واحدة ي من كاملة ف ت مت صوي رحلة ت



رك
را
ق

ت والحوكمة صوي صة الت من

ة ي رون لكت الإ
رة عامة ظ ن

رارك عرف على ق 01 / ت

ا دأ من هن ب ت ت صوي دارة الت إ
اركة م المش ي ظ ن ان على ت سسات واللج ات والمؤ معي ساعد الج ، لت ة واحدة رب ج ي ت ج ف ائ ت ات والن ض وي ف اء والحملات والت عض دارة الأ مع إ ج ة ت ي صة عرب رارك من ق

. ات رج عة المخ راءات ومراج ج ق الإ ي وث وت

و للعض

م ارات ث ي ت عة الاخ وال، مراج ر الج ق عب حق ح، ت ول واض دخ

. ت صوي د الت كي أ ت

دارة للإ

اركة عة المش اب ، مت ات ع الصلاحي ي وز ، ت عداد الحملات إ

ر. ماد المحاض واعت

ة ن للج

عة دعم المراج ر ت اري ق ج وت ائ ت ات ون ل للعملي سج

. ق ي وث والت

رارك ق

. ة حي ي وض ات ت ان ي ب ة ب ي ب ري ج ة ت سخ . صور الملف من ن ات ض وي ف دارة الت ار الحملة وإ ي ت هة اخ واج

اركة المش ها ب رارات ذ ق خ ت ي ت هات الت مصممة للج

آت ش سسات والمن ط · المؤ حادات والرواب ة · الات ي ذ ي ف ن ان الت دارة · اللج الس الإ ة · مج ة والعمومي هلي ات الأ معي الج
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ت والحوكمة صوي صة الت من

ة ي رون لكت الإ
دارة الس الإ ات مج اب خ ت ان

ات اب خ ت 02 / الان

ن ي ز ائ علان الف لى إ ح إ ي رش من الت
، ارات ي ت اط وحد الاخ ي لس والاحت اعد المج ط عدد مق ب . اض ة ي ف عري هم الت ذ ب ن وصورهم ون حي ف المرش ض ، وأ ت صوي الت ن ب ولي اء المخ عض ، حدد الأ ة ي اب خ ت ئ حملة ان ش ن أ

. اركة ع المش اب ت وت صوي ح الت ت م اف ث

رارك ق

. حة واحدة ي صف لمة ف صوات المست ة والأ هلي لس والأ اعد المج ات الحملة ومق ان ي ب

ن حي ات المرش ملف

ار. ي ت ل الاخ ب ن ق حي و على المرش عرف العض ت ة لي ذ ب عرض الاسم والصورة والن

طة ب ض ارات من ي ت اخ

اط. ي لس والاحت اعد المج ق مق ارات وف ي ت صى للاخ ق د الحد الأ حدي ت

ة ب ج مرت ائ ت ن

اط. ي اء الاحت عض ن وأ ي ز ائ ب الف ي رت صوات وت عرض عدد الأ

ن ي ز ائ عار الف ش إ

. ماد الحملة عد اعت ص الرسالة ب ل ن عدي ن وت لمي ار المست ي ت اخ
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ت والحوكمة صوي صة الت من

ة ي رون لكت الإ
رارات ت على الق صوي الت

رارات 03 / الق

ة ف وملاحظ د موق ن لكل ب
دها. كي أ ل ت ب ات ق اب ج عة الإ م مراج ، ث ة ة ملاحظ اف ض د وإ ن ه من كل ب ف داء موق ب و إ ع العض طي ست رح. ي ت رار المق ص الق احه ون ض ي د وإ ن ة الب اف ض إ رارات ب دول الق ز ج هّ ج

رارك ق

. ة اري ي ت ة اخ ة ملاحظ اب د مع مساحة لكت ن ل لكل ب ق ت مست صوي ت

ق قمواف ر مواف ي عغ ن ممت

ماع ت اسب الاج ن مدة ت

. عداد الحملة حسب إ دوي ب لاق ي غ و إ ، أ هاء المدة ت ان ي ب ائ لق لاق ت غ إ

عداد ق الإ ل وف عدي ت

. لاق غ ل الإ ب ا وق وحً ت ت ما دام مف صوي ل الت عدي ت ة السماح ب ي مكان إ

عددة ود مت ن ب

رار. ل لكل ق ق ح مست ي وض ماع، مع ت ت دول الاج ق ج دة وف دي ود ج ن ة ب اف ض إ

عة ل للمراج اب ص ق ملخ

اء. عض ات الأ ن وملاحظ عي ن ن والممت ي ق ر المواف ي ن وغ ي ق عدد المواف
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ت والحوكمة صوي صة الت من

ة ي رون لكت الإ
ة اب ن ض والإ وي ف الت

ة اب ن الإ اركة ب 04 / المش

ذ معلوم فّ  ة والمن وي الصوت لصاحب العض
ة ظ هوي صلي مع حف ة الأ وي ت لصاحب العض صوي سب الت حت يُ  . ن ي ة الطرف ق ق مواف وث ر مسار ي ، عب ي حملة محددة اركة ف ر للمش و آخ ض عض وي ف و ت ع العض طي ست ي

ا. يً عل ه ف ذ ف من ن

رارك ق

. ة ق ات المواف وق ه والحملة والحالة وأ لي ض إ وَّ ف ض والمُ وِّ ف عة المُ اب مت

ي رون لكت ض إ وي ف ت

ب ائ ل الن ب ق ست وال. ي رمز ج ده ب كي أ ب وت ي ع المن ي وق م ت و، ث ار الحملة والعض ي ت اخ

ا. عالً ض ف وي ف ح الت صب ل لي ق رمز مست ق ب واف الطلب وي

ق ثّ دوي مو ض ي وي ف ت

ل ب ل ق ق راء مست ج إ مد ب عت يُ ع و راج يُ م  ، ث امي لز د الإ ن اق المست رف دارة مع إ ه الإ ف ي ض ت

. ض وي ف ج الت موذ اعة ن ة طب ي مكان ل، مع إ عي ف الت

ر الصوت ث ة أ عارض وحماي ط الت ب ض

. ة ل العملي ا على سج ظً ا اء حف لغ ع الإ من يُ ة  اب ن الإ ت ب صوي عد الت . وب ذ الصوت ي ف ن ل ت ب ه ق اؤ لغ مكن إ ه، وي ض وي ف ان ت اء سري ن ث ب أ ي صوت المن لا ي
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ت والحوكمة صوي صة الت من

ة ي رون لكت الإ
و رحلة العض

ت ة المصوّ رب ج 05 / ت

د كي أ ى الت ول حت حة من الدخ طوات واض خ
ماد ل رمز اعت ب ة ق اش ع على الش ي وق ل الت عي ف مكن ت ل. وي واله المسج لى ج ول إ رسل رمز الدخ ه وي ت هلي ام من أ ظ ق الن حق ت م ي ، ث ي الحملة ه ف ت و صف ار العض ت خ ي

. ي هائ ت الن صوي الت

رارك ق

. ض وّ ة مف صف و ب ة أ صي خ ة ش صف ول ب حان للدخ مساران واض

01
ة هلي ة والأ الهوي

. ه للحملة ت هلي و وأ ق من حالة العض حق د مع الت ري ة ف م هوي رق ول ب دخ

02
ول رمز الدخ

ه. ات من ان ع خ رب ر أ و آخ هر للعض ظ ل، وي وال المسج لى الج رسل إ ي

03
عة ار والمراج ي ت الاخ

. ات اب ج عة الإ م مراج رارات ث ف من الق و الموق ن أ حي ار المرش ي ت اخ

04
ماد ع والاعت ي وق الت

. ت صوي د الت كي أ ل لت ق م رمز مست له، ث عي ف د ت ة عن اش ع على الش ي وق ت
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ت والحوكمة صوي صة الت من

ة ي رون لكت الإ
ات ان ي ودة الب اء وج عض الأ

اء عض اعدة الأ 06 / ق

ة محددة هلي مة وأ ظ ات من ان ي ب
وال م الج كرار رق مكن ت ما ي ن ي و، ب دة لكل عض ري ة ف ى الهوي ق ب ل. ت عي ف ات وحالة الت وي واع العض ن هم حسب أ ف وردهم من Excel، وصن و است ا أ يً دو اء ي عض ف الأ ض أ

. ة د الحاج عن

رارك ق

و. ات العض ان ي ل ب عدي احة ت ت ، مع إ ة والحالة وي وع العض ة حسب ن ي صف حث والت الب

كامل و مت ملف عض

. ة والحالة وي وع العض لاد ون خ المي اري وال وت ة والج الاسم والهوي

Excel راد ي است

. لة ات المسج ان ي ل الملف ومع الب ة داخ ق من الهوي حق عمدة والت ح الأ ي وض ت

ات ان ي ل الب حلي ت

. لات ودة السج عة ج هة ومراج اب ش سماء المت كرار والأ حص الت ر لف اري ق ت

ل عدي ر الت ث أ

م. لز ث ي دة حي دي ة والج ق ات الساب ان ي ث مع الب حدي راد والت ي ات الاست ل عملي ي سج ت
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ت والحوكمة صوي صة الت من

ة ي رون لكت الإ
ات دارة والصلاحي لوحة الإ

عة اب ل والمت ي غ ش 07 / الت

ها ت ة لها صلاحي ولي كل مسؤ

راءات ج إ طة ب ب ة مرت لي صي ف ات ت ق صلاحي ن وف ي ف ع المهام على الموظ ي وز ح ت ي ت ، وت اركة ة المش سب صوات ون اء والأ عض عرض حالة الحملات والأ ة ت ي دارة عرب لوحة إ

العمل.

رارك ق

. عة العمل من لوحة واحدة اب عة لمت راءات سري ج ة وإ لي ي غ ش رات ت ش مؤ

ات ان ي دارة الب إ

. ات وي واع العض ن دارة أ رادهم وإ ي لهم واست عدي اء وت عض ة الأ اف ض إ

عداد الحملات إ

. ن ولي د المخ حدي رارات وت ن والق حي عداد المرش اء الحملة وإ ش ن إ

ماد ل والاعت ي غ ش الت

ر. ماد المحاض ه واعت لاق غ ت وإ صوي ح الت ت ر الحملات وف ش ن

ة اب عة والرق المراج

. ة ق الصلاحي عات وف ي وق ات والت ض وي ف ق والت ي دق ل الت الاطلاع على سج
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ت والحوكمة صوي صة الت من

ة ي رون لكت الإ
ات رج ج والمخ ائ ت الن

ر لى المحض ام إ رق 08 / من الأ

ظ ة للحف اهز ات ج رج حة ومخ ج واض ائ ت ن
ها الرسمي هة وورق عار الج ش ر ب اري ق ص الت صي خ مكن ت . ي ة ات الرسمي رج صدر المخ ج وأ ائ ت مد الن م اعت اهدة عام، ث ط مش ن على راب حي صوات المرش مالي أ ج اعرض إ

. ط الهوامش ب وض

رارك ق

راد. ف ارات الأ ي ت ، دون عرض اخ ث حدي ر ت ة مع ز عي مي ج عداد الت ة عامة للأ اش ش

ج ائ ت ة الن طاق ب

. ماد الحملة عد اعت اط ب ي اء الاحت عض ن وأ ي ز ائ عرض الف

ق ي دق ر الت ري ق ت

. صوات ل الأ ر وسج صدي ت الت ها وق ات الحملة وحالت ان ي ب

ة ن رار اللج ق

ها. عات ي وق ة وت ن سماء اللج ات لأ ان ة وخ ي ق ي وث ة ت اغ صي

هة ة الج هوي

. ات ض وي ف ر والت ر والمحاض اري ق ي للت ق ف ورق رسمي عمودي وأ
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ت والحوكمة صوي صة الت من

ة ي رون لكت الإ
ق والحوكمة ي وث الت

راء ج ي الإ ة ف ق 09 / الث

ه ذ ي ف ن م ت ى ت راء ومت ج الإ ام ب من ق
. ة اب ن الإ و ب ا أ يً ص خ ت ش صوي ذ الت ف نُ ها، سواء  عت راءات الحساسة ومراج ج عة الإ اب سهل مت ، لت ي من ق الز ي وث ات والت ة والصلاحي هلي الأ و ب ق من العض حق رارك الت ط ق رب ت

ت صوي داد رحلة الت ق على امت ي وث ت

ات ل العملي له · سج عي ف د ت ع عن ي وق وال · الت و · رموز الج ة العض هوي

01
و ق من العض حق ت

. ة والحالة هلي حص الأ ل، مع ف وال المسج لى الج ول إ د ورمز دخ ري ة ف م هوي رق

02
ل للصوت ق ماد مست اعت

. ة اش ع على الش ي وق ار الت ي ، مع خ ي هائ د ن كي أ ارات ورمز ت ي ت عة الاخ مراج

03
ة وي صوت واحد لكل عض

. ق حالة الحملة ض وف وي ف ل والت عدي ط الت ب ت المكرر وض صوي ع الت من

04
صلة ف ات من صلاحي

. ات ة والصلاحي المصادق ة ب دارة محمي راءات الإ ج ن وإ ي ف ات الموظ حساب

05
عة ي للمراج من ل ز سج

. ات الحساسة ماد والعملي لاق والاعت غ ح والإ ت ر والف ش ث والن حدي اء والت ش ن ل الإ ي سج ت

06
ة اب ن الإ ذ ب فّ  ق المن ي وث ت

ا. يً عل ت ف صوي ذ الت ف ي ن و الذ ة العض ظ صاحب الصوت وهوي حف

. ي ن ذ والعرض الف ي ف ن طاق الت من ن ظ ض ة والحف اف ض عدادات الاست ة وإ مي ي ظ ن ط الت واب هة والض ات الج طلب حدد مت تُ

ر ي ام خ ظ ات ن ج ت حد من khaier.com10أ



رك
را
ق

ت والحوكمة صوي صة الت من

ة ي رون لكت الإ
د عاق ذ والت ي ف ن الت

كم اج ي اسب احت ن طة ت 10 / خ

ت صوي وم الت لى ي ز إ هي ج من الت
ي العرض وح ف وض صات ب صي خ دمات والت د الخ حدي ل، مع ت ي غ ش دة الت ات ومسان ان ي ز الب هي ج ق وت ري ب الف دري صة وت ة المن ئ هي مل ت ش طاق ي اق على ن ف مكن الات ي

. ي والمالي ن الف

01

ة ئ هي الت

ل. ود الرسائ ط مز عار والورق الرسمي ورب ة والش صري ة الب الهوي

02

ات ان ي ز الب هي ج ت

. ات ن والصلاحي دمي خ عداد المست راد وإ ي اء والاست عض عة ملف الأ مراج

03

ب دري ة والت رب ج الت

ر. اري ق ع والت ي وق ل والت و والرسائ ق من رحلة العض حق ة للت ي ب ري ج حملة ت

04

طلاق والدعم الإ

ه. ق علي ف طاق الدعم المت ات ون وق ق أ ق وف ري دة الف ل ومسان ي غ ش دء الت ب

؟ ي العرض صه ف صي خ مكن ت ي ي ما الذ

دام خ ج الاست موذ ن

. اق ف ق الات ار لحملة محددة وف ل مدَ ي غ ش و ت ، أ مة حملات ، حز وي راك سن ت اش

ات رج ة والمخ الهوي

. ة ج المطلوب ماذ ر والن اري ق ل والت صوص الرسائ طاق ون ة والن صري العلامة الب

ة اف ض الدعم والاست

. اطي ي سخ الاحت ة والن اف ض ت والاست صوي وم الت دة ي ب وساعات الدعم ومسان دري الت

كامل ر والت طوي الت

دولها. ها وج ت كلف د ت حدي ا وت يً  ن كاملات ف ة والت ي اف ض ات الإ طلب دراسة المت

اسب اء عرض من ن لب

ص. صي خ وى الدعم والت ، ومست ة ر المطلوب اري ق ، والت ت صوي وع الت ع، ون وق اء، وعدد الحملات المت عض اج عدد الأ حت ن
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رارك ة ق رب ج دأ ت اب

ا مً ي ظ ن ر ت كث ماعات أ ت اج

ة ق ثّ اركة مو كل مش

ح وض رار أ وكل ق
كم، هت عة ج ي م طب لائ ت ت صوي ة ت رب ج ز ت هي ج ساعدكم على ت ن

مد. ر المعت ى المحض اء حت عض ات الأ ان ي من ب

ا يً  ب ري ج ا ت ضً وا عر اطلب

ي والمالي ن ذ والعرض الف ي ف ن طاق الت ة ن ش اق صة ومن عرف على المن للت

khaier.com

khaier@khaier.com

0551628535
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